CURRICULUM VITAE

Nome e Cognome: Francesco Giordano
Dati personali

¢ Data e luogo di nascita: 27/09/1991 — Napoli
e Citta di residenza: Volla (NA)

¢ Cittadinanza: Italiana

e Patente: A, B

Esperienze lavorative

¢ da 2020 — a 2024 — Studio di consulenza aziendale - settore Amministrazione

Ruolo: Addetto alla contabilita / Amministrazione del personale — Praticante consulente del
lavoro

Attivita principali:

¢ Acquisizione documentifiscali, registrazione fatture IVA (acquisti e vendite)

¢ Riconciliazione bonifici, quadratura bancaria

o Contabilita costi del personale, chiusura bilancio (Datev Kronos, GB Software)

e Invio F24, CU (Genya), dichiarazioni redditi privati

o Elaborazione cedolini (Giotto), gestione contratti (assunzioni, cessazioni, proroghe)
e Fatturazione (Bluenext), rateizzi INPS, denunce uniemens

¢ da 2016 — a 2017 — CGIL Napoli - settore Amministrativo
Ruolo: Addetto di segreteria
Attivita principali: Sportello di orientamento al lavoro

Istruzione

¢ Laurea Magistrale in Scienze della Pubblica Amministrazione, curriculum giuridico-
economico-2018/2019
Universita degli Studi di Napoli “Federico II” — Dipartimento di Scienze Politiche

¢ Laurea Triennale in Scienze Politiche, curriculum politico-giuridico - 2014/2015
Universita degli Studi di Napoli “Federico IlI” — Dipartimento di Scienze Politiche

¢ Diploma Perito Tecnico Industriale — Elettronica e Telecomunicazioni - 2009/2010
I.T.I. “E. Barsanti”, Pomigliano d’Arco (NA)

Conoscenze linguistiche



* Inglese: buona comprensione scritta e orale
* Spagnolo: buona comprensione scritta e orale

Ulteriori informazioni

e Ottime capacita relazionali sviluppate in ambito scolastico e lavorativo (clientela, sportelli,
eventi)

¢ Abilita organizzative: gestione autonoma del lavoro, rispetto delle scadenze, lavoro sotto
stress

e Competenze tecniche: utilizzo di strumenti meccanici e software gestionali

* Buone competenze informatiche: Office, Internet Explorer, software fiscali e contabili

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel presente documento ai sensi
dell'articolo | del Regolamento generale sulla diffusione dei dati Regolamento (UE) 2016/679
del Parlamento europeo e del Consiglio dell’Unione Europea del 27 aprile 2016 per le finalita
previste dalla leggen.3 del 9 gennaio 20/9, art.4 e | secondo le modalita previste. N.B. visto lo
scopo del presente Curriculum vitae, si consiglia di attenersi alle indicazioni e di non superare
le due pagine.



