


COMPETENZE LINGUISTICHE 

LINGUA MADRE:  italiano 

Altre lingue: 

inglese 

Ascolto A2 

Produzione orale A2 

Lettura A2 

Interazione orale A1 

Scrittura A2 
 

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato 

PATENTE DI GUIDA 

ALTRO 

Impiegata amministrativa 

25/10/2021 – 13/07/2022 
Registrazione della contabilità ̀generale, prima nota e fatture di acquisti e vendita nel rispetto delle scadenze
richieste.
- Pagamento ai fornitori e stipendi ai dipendenti.
- Utilizzo fogli di calcolo.
- Emissione di fatture e registrazione dei documenti di trasporto.
- Redazione di report settimanali e mensili.

Avvocato 

02/01/2024 – 05/04/2025 
- Gestione completa di pratiche di recupero crediti stragiudiziali e giudiziali, dalla fase di sollecito all’attivazione
di procedure esecutive e giudiziarie.
- Redazione e invio di lettere di sollecito, accordi transattivi e contratti di rientro del credito.
- Difesa delle aziende clienti in procedure di ingiunzione di pagamento, pignoramenti e procedure esecutive
presso tribunali locali.
- Gestione di rapporti con clienti e controparti, mantenendo un elevato livello di professionalità e negoziazione
efficace.
- Collaborazione con altri professionisti e istituti di credito per ottimizzare le procedure di recupero.
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Patente di guida: B

- Profilo Professionale
Professionista con una solida formazione giuridica e un’esperienza pratica nell'amministrazione. Capacità di
gestire processi complessi e di lavorare sotto pressione, riflettendosi nel ruolo di impiegata amministrativa, le
cui abilità sviluppate riguardano il rispetto di scadenze e la creazione di una comunicazione efficace con fornitori
e colleghi. Perfezionamento nell'acquisizione delle competenze in SAP, un sistema fondamentale per la gestione
aziendale.

- Esperienza Lavorativa
In qualità di impiegata amministrativa presso l'azienda Co.ge.fi.d., é stata acquisita esperienza nella redazione di
report settimanali e mensili, affinando capacità di sintesi e presentazione dei dati.

- Istruzione e Formazione
Il percorso formativo è stato caratterizzato da un forte impegno nello studio del diritto e nella preparazione per
il concorso in magistratura, riflesso di forte ambizione e dedizione. La laurea in Giurisprudenza, con una tesi
sulla legittima difesa, ha fornito una solida base teorica, mentre il tirocinio presso la Corte d'Appello ha
permesso di applicare le conoscenze acquisite in un contesto pratico, collaborando direttamente con i
magistrati.

Disponibilità a trasferte e trasferimento 

Soft skills 



Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in
materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati
personali”. 

 

- Competenze Tecniche
Il corso di formazione SAP intensivo é fonte di ulteriore arricchimento professionale, con competenze in aree
cruciali come la gestione degli acquisti e della contabilità. Queste competenze riflettono versatilità e prontezza
nell'affrontare le sfide di un ambiente lavorativo moderno.

- Competenze Interpersonali
Eccellenti capacità comunicative e relazionali. La predisposizione al lavoro di squadra e la capacità di interagire
con diverse figure professionali , costituiscono un elemento chiave in qualsiasi team. Inoltre, la disponibilità a
trasferte e trasferimenti dimostra flessibilità e apertura a nuove opportunità.

- Interessi Personali
Forte interesse nello studio del diritto e attualità mediante la lettura di libri giuridici e articoli, rimanendo
aggiornata sulle novità legislative e giurisprudenziali. Questo interesse non solo arricchisce il profilo
professionale, ma alimenta anche una visione critica e informata del mondo attuale.
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