Letizia Perna

Data di nascita: 05/03/1996
Nazionalita: Italiana

Sesso: Femminile
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE

10/02/2024 - ATTUALE Frattamaggiore, Italia

Corso di formazione SAP intensivo moduli MM/FI con basi di
customizing della durata di 100 ore Gjordan di Gauss Jordan
S.r.l.

Principali materie studiate/competenze professionali acquisite. :
Customizzazione Modulo MM/FI; Gestione Anagrafica Materiale; Processo
d'acquisto (RDA-ODA-EM); Fattura MM (MIRO); Gestione inventario;
Procedure rilascio RDA/ODA; Analisi stock; MRP (RDA tramite MRP); ODA
quadro, ODA e CDC; Prestazione di servizi; Gestione piano dei conti; Ciclo
Attivo e Passivo; Anagrafiche Fornitori; Anagrafiche Clienti; Anagrafiche
Banche; Gestione Pagamenti; Anagrafiche Conti CO.GE.; Documenti
Contabili; Tipi di conto; Report Bilancio; Fattura passiva da fornitore; Fattura
attiva da cliente; Report saldi; Report Bilancio; Note credito fornitore/clienti;
Incassi; Gestione report MM/FI; Contabilita clienti e fornitori; Pagamenti
automatici; Incassi; Gestione RID; Chiuse contabili; Simulazione creazione
documenti BBP "As-Is" e "To-Be

Indirizzo Via Francesco Antonio Giordano, 86, 80027, Frattamaggiore, Italia
Sito Internet https://gjordan.it/

05/09/2021 - 16/05/2023 Napoli, Italia
Istituto di Studi Giuridici M&C Militerni

Istituto di studi giuridici M&C Militerni Corso di preparazione al concorso in
magistratura articolata sul | livello volto, all'acquisizione degli istituti e
principi di:

- Diritto civile;

- Diritto penale;

- Diritto amministrativo.

15/02/2021 - 13/10/2022 Napoli, Italia
-Tirocinio ex art. 73, D.L. 69/2013 Corte d'Appello di Napoli

Tirocinio formativo presso la Corte d’Appello di Napoli la cui mansione é
stata quella di coadiuvare il magistrato affidatario nel redigere atti
preparatori alle udienze, sostituirlo nelle relazioni tenutesi in camera di
consiglio, nonché redazione congiunta delle sentenze ai fini della decisione
delle cause esaminate in ambito civilistico.

Campo di studio Istruzione

10/10/2015 - 11/12/2020 Napoli, Italia

Laurea Magistrale in Giurisprudeza Universita degli studi di
Napoli Federico Il

Campo di studio Istruzione | Voto finale 108 | Tesi La legittima difesa

10/09/2010 - 08/07/2015 Somma Vesuviana, Italia

Diploma di maturita Classica Liceo Scientifico- Classico
Evangelista Torricelli

Voto finale 87

ESPERIENZA LAVORATIVA

Co.ge.fi.d. Sant'Anastasia, Italia

Impresa o settore Costruzioni | Dipartimento Co.Ge.Fi.D.



Impiegata amministrativa

25/10/2021 - 13/07/2022

Registrazione della contabilita generale, prima nota e fatture di acquisti e vendita nel rispetto delle scadenze
richieste.

- Pagamento ai fornitori e stipendi ai dipendenti.

- Utilizzo fogli di calcolo.

- Emissione di fatture e registrazione dei documenti di trasporto.

- Redazione di report settimanali e mensili.

@® Loomen Energia S.p.a. Napoli, Italia

Avvocato

02/01/2024 - 05/04/2025

- Gestione completa di pratiche di recupero crediti stragiudiziali e giudiziali, dalla fase di sollecito all'attivazione
di procedure esecutive e giudiziarie.

- Redazione e invio di lettere di sollecito, accordi transattivi e contratti di rientro del credito.

- Difesa delle aziende clienti in procedure di ingiunzione di pagamento, pignoramenti e procedure esecutive
presso tribunali locali.

- Gestione di rapporti con clienti e controparti, mantenendo un elevato livello di professionalita e negoziazione
efficace.

- Collaborazione con altri professionisti e istituti di credito per ottimizzare le procedure di recupero.

COMPETENZE LINGUISTICHE
LINGUA MADRE: italiano
Altre lingue:

inglese

Ascolto A2
Produzione orale A2

Lettura A2
Interazione orale A1

Scrittura A2

Livelli: AT e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

PATENTE DI GUIDA
* Patente di guida: B

ALTRO
® Disponibilita a trasferte e trasferimento

@ Soft skills

- Profilo Professionale

Professionista con una solida formazione giuridica e un’esperienza pratica nell'amministrazione. Capacita di
gestire processi complessi e di lavorare sotto pressione, riflettendosi nel ruolo di impiegata amministrativa, le
cui abilita sviluppate riguardano il rispetto di scadenze e la creazione di una comunicazione efficace con fornitori
e colleghi. Perfezionamento nell'acquisizione delle competenze in SAP, un sistema fondamentale per la gestione
aziendale.

- Esperienza Lavorativa
In qualita di impiegata amministrativa presso |'azienda Co.ge.fi.d., é stata acquisita esperienza nella redazione di
report settimanali e mensili, affinando capacita di sintesi e presentazione dei dati.

- Istruzione e Formazione

Il percorso formativo & stato caratterizzato da un forte impegno nello studio del diritto e nella preparazione per
il concorso in magistratura, riflesso di forte ambizione e dedizione. La laurea in Giurisprudenza, con una tesi
sulla legittima difesa, ha fornito una solida base teorica, mentre il tirocinio presso la Corte d'Appello ha
permesso di applicare le conoscenze acquisite in un contesto pratico, collaborando direttamente con i
magistrati.




- Competenze Tecniche

Il corso di formazione SAP intensivo é fonte di ulteriore arricchimento professionale, con competenze in aree
cruciali come la gestione degli acquisti e della contabilita. Queste competenze riflettono versatilita e prontezza
nell'affrontare le sfide di un ambiente lavorativo moderno.

- Competenze Interpersonali

Eccellenti capacita comunicative e relazionali. La predisposizione al lavoro di squadra e la capacita di interagire
con diverse figure professionali, costituiscono un elemento chiave in qualsiasi team. Inoltre, la disponibilita a
trasferte e trasferimenti dimostra flessibilita e apertura a nuove opportunita.

- Interessi Personali

Forte interesse nello studio del diritto e attualita mediante la lettura di libri giuridici e articoli, rimanendo
aggiornata sulle novita legislative e giurisprudenziali. Questo interesse non solo arricchisce il profilo
professionale, ma alimenta anche una visione critica e informata del mondo attuale.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell'art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in
materia di protezione dei dati personali” e dell'art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati
personali”.
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